附件1
项目采购需求文件
一、采购部门基本情况
	采购部门名称
	学生工作部（处）
	项目负责人
	王一林

	办公地点
	上外松江校区师生活动中心
	联系方式
	67701040


二、采购项目基本情况
	项目名称
	2026届毕业生集体照拍摄项目

	项目实施时间
	2026年3月-2026年5月
	采购方式
	分散采购-公开比选

	项目需求
	1、 项目概况或总体要求
为更好地服务学生，开展毕业生爱校荣校教育，做好毕业生集体照拍摄工作，我校拟购买专业摄影公司拍摄服务，并根据毕业生人数（约3200名）拟定项目预算为不超过5.6万元。
2、 采购内容及清单
（1）全体2026届毕业生集体照拍摄工作。
（2）按照院系为单位进行拍摄，并负责松江、虹口两校区的拍摄工作。（2025届两校区毕业照拍摄安排表附后，供参考）
（3）负责毕业照名单的排版和制作，并按照实际需求数进行印制。
3、 技术及功能要求
（1）集体毕业照拍摄及冲印
· 分虹口、松江两校区拍摄约3200名毕业生的集体毕业照
· 冲印约3600张（其中，免费赠送给教师不超过400张）
· 照片格式：电子文件JPG格式
· 像素要求：全画幅 4500万像素以上，短边不低于3000像素，容量不低于15M
（2）拍摄组织与服务
· 须有专人负责对接项目，确保各项工作有序推进
· 根据场地、人数制定详细拍摄计划
· 现场经验充足，能够根据突发情况调整方案
· 提前控场整队，减少等待时间
· 提供拍摄所需全部道具及设备
（3）技术要求
· 提供专业摄影设备，满足大型集体照拍摄需求
· 配备合影站架、红地毯等必要道具
· 提供专业后期制作服务
· 确保照片色彩还原准确，细节表现丰富
4、交货要求（时间、地点等）
2026年5月30日前送至两校区
5、其他要求
（1）付款方式： 项目完成并验收合格后一次性支付
（2）质量要求： 照片质量符合行业标准，毕业生群体无负面反馈
（3）违约责任： 因供应商原因造成损失的，应承担相应赔偿责任
（4）知识产权： 拍摄成果的著作权归学校所有
（5）保密条款： 供应商须对拍摄过程中获取的信息严格保密
6、评审打分表（总分100分）
（1）价格部分（30分）
采用低价优先法计算，满足要求且报价最低的为基准价，得满分30分。 其他供应商价格分计算公式：投标报价得分 = (基准价/投标报价)×30
（2）技术部分（70分）
	评分项目
	分值
	评分标准

	项目实施方案
	40分
	优秀(31-40分)： 方案完整科学，操作性强，团队至少3人，配置合理，控场能力强
良好(21-30分)： 方案较完整，操作性强，团队配置较合理
一般(11-20分)： 方案基本完整，操作性一般，团队配置不足
较差(0-10分)： 方案不完整或缺乏针对性，未提及团队配置情况

	设备技术保障
	10分
	1. 硬件清单（5分）：
列明具体相机型号（如佳能R5/R3、索尼A7R4等全画幅及以上级别）、灯光设备（必须包含专业外拍灯），未列明视为0分
2. 备份保障（5分）：
承诺双机位拍摄或全套设备备份，并提供数据即时备份方案。无备份保障视为0分

	后期制作能力
	10分
	1. 交付时效（5分）：
承诺在拍摄结束后一周内交付所有原片，两周内交付精修图。无时效承诺视为0分
2. 修图质量与数量（5分）：
提供类似风格的过往修图案例对比（原图vs精修）。未提交照片案例视为0分

	高校合作相关经验
	10分
	1. 业绩数量（5分）：
提供近3年内上海或全国高校毕业照服务合同复印件。每提供1个得1分，最高5分，无合同证明视为0分
2. 拍摄经验（5分）：
有类似上外规模（千人以上）拍摄经验的，额外加1分。最高5分，无合同证明视为0分






	支付方式
	经甲方验收合格后15日内一次性向乙方支付全部费用。


附：2025届两校区毕业照拍摄安排表
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