附件4：
2025级新生纪念品采购项目采购需求文件
一、采购部门基本情况
	采购部门名称
	学生工作部（处）
	项目负责人
	王一林

	办公地点
	上外松江校区师生活动中心
	联系方式
	021-67701042


二、采购项目基本情况
	项目名称
	上海外国语大学2025级新生纪念品采购项目

	项目实施时间
	2025年8-9月
	采购方式
	非招标采购

	项目需求
	项目概况或总体要求（含预算）
为推进2025新生迎新工作，计划采购新生纪念品，预算为人民币112200元（共计3400套）。

采购内容及清单

（1）帆布背包（3400件）

国内品牌产品，材料要求40支16安厚彩布，正面彩色印制，袋口中间真皮吸铁锁扣带真皮压印标志，产品锁线包边，提带加四块真皮料包边，四周缝五线，皮料压印，设计有学校建料筑立体艺术画面，包含上海外国语大学建筑图设计方案，整个帆布袋设计上外文化特色，包装透明PP袋彩色外盒包装，设计打样为2天内，打样样品确认后3天内交货，产品面料色牢度、甲醛含量、可分解致癌芳香胺染料、PH值等参数需符合《国家纺织产品基本安全技术规范》（GB18401-2010）B类标准，技术需求的参数需提供2025年的检测报告佐证。

（2）胸卡套装（3400个）

国内品牌产品，材料PU变色厚度三层制作百度2.0，正反彩色凹凸立体UV彩色压印，PP袋外盒，胸卡正面透明PVC，胸卡反面二层插卡，带有上钩金属挂钩，胸卡设计上外特色文化专用,彩色印制上海外国语大学校徽与校训,设计有学校建筑立体艺术画面，包含上海外国语大学建筑图设计方案，设计打样为2天内，打样样品确认后3天内交货，产品符合国家标准。

（3）活页记事本（3400本）

国内品牌产品，封面材料PVC印上UV彩色文字，正面反面设计上外文化特色；内芯80克黄色道林纸彩色印刷210页;不同设计版面，彩色设计有学校建筑立体艺术画面，包含上海外国语大学建筑图设计方案，包含学校文化特色版面，设计打样为2天内，打样样品确认后3天内交货，产品符合国家标准。

3、技术及功能要求

内容包括但不限于相关产品的设计、打样、运输、配送等，以及相应的所有电子版本材料。所有产品知识产权归上海外国语大学所有。

    4、比选标准

1. 商务报价（30分）；打分标准：（1）根据规定，综合评分法中的价格分统一采用低价优先法计算，即满足文件要求且最后报价最低的报价为基准价，其价格分为满分30分。（2）其他报价人的报价得分计算公式如下：报价得分=(基准价／报价)×30；

2. 具备相关资质与经验，提供优质服务，有高校合作经验者优先，请提供过往案例材料（70分）；

打分标准：

（1）是否具备相关资质和经验等经理实力（20分））；提供完整的营业执照可得15分，其中企业实力方面，报价人具有相关行业管理部门认可的执业资格，具有代理记账许可证书或事务所执业证书的得3分；具有质量管理体系认证证书的得1分；具有职业健康安全管理体系认证的得1分；满分得5分；

（2）团队服务及后续跟踪售后服务（20分）；报价人结合本项目服务需求、服务学校实际、为本项目提供的服务方案情况（结合现场磋商答辩情况）进行综合评判：

1.服务响应方案与财务审核外包需求的契合度，1-4分；

2.对财务凭证审核制单服务质量的管理控制方案，1-4分；

3.对服务团队人员的系统性管理及信息保密方案，1-4分；

4.服务响应方案的完整性、合理性与可行性，1-4分。

未提供的不得分。

团队配置合理性方面，报价人团队计划派遣的服务人员（含储备人员，仅限一线服务人员）人数合理、分工明确、任务职责清晰的，得4分；人数合理、分工不清、职责不明的，得2分；人数不合理、分工不清、职责不明的，得1分。未提供者不得分，脱离采购要求虚报人员数量此项也不得分。

商业信誉是否良好，相关合作经验（30分）；商业信誉良好，能提供过往案例的可得基础分25分。与高校（特别是本校）有过合作经验的，可根据进三年合作年限，合作单位数量多少进行评分，经验丰富、合作数量最多的，可得5分，有合作，数量少的得2分，没合作的，不得分。

5、交货要求（时间、地点等）

2025年8月底按新生人数配送至上海外国语大学虹口校区和松江校区各学院（系）。
6、售后服务要求

须即时反馈，若产品需求增加，须能在要求时间内及时提供产品和物流服务。
7、其他要求

无

	支付方式
	乙方交付使用1个月内，经甲方验收合格，甲方一次性付清全部货款。


